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Szabdlyzat a beszerzések lebonyolitdasdarol

A szabalyzattal Balatonfiizfo Varos Onkorményzata az allamhdztartasrol szolo torvény végre-
hajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan
sajat hataskorében, figyelembe véve a helyi sajatossagokat - a kovetkezdk szerint hatarozza
meg a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet.

1. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat tartalmazza:
- aszabalyzat céljat, hatalyat,
- abeszerzéseknél alkalmazando eljarasi szabalyokat,
- aberuhazéasok és felujitasok tipusu beszerzések lebonyolitasanak sajatos szabdlyait,
- akészlet és szolgaltatas beszerzések lebonyolitdsanak sajatos szabalyait.

A szabdlyzat tartalmanak meghatarozasakor figyelembe vételre keriiltek a kovetkezd jogszaba-
lyok:
- az éallamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,
- az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Kor-
manyrendelet,
- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
- az éallamhaztartas szervezeti beszamolasi €s konyvvezetési kotelezettségének sajatos-
sagairol szold 249/2000. (XII. 24.) Kormanyrendelet,
- akozbeszerzésrol szold 2015. évi CXLIII. térvény,
- ahelyi 6nkormanyzati vagyonrendelete és koltségvetési rendelete.

2. A szabalyzat célja, hatilya

A szabalyzat célja, hogy egységes eljarasrendet hatarozzon meg a Balatonfiizfé Varos Onkor-
manyzata gazdalkodasa, valamint az 6nkormanyzat miikodtetése soran sziikséges beszerzések-
re.

A beszerzések alatt érteni kell a szamviteli torvény szerinti
- beruhazasokat és feljitasokat, valamint
- akészlet és szolgaltatasok vasarlasat is.

A fogalmak pontos jegyzékét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A szabdlyzat hatalya kiterjed mindazokra a beszerzésekre, melyekre nézve az dnkormanyzat-
nak az el6iranyzat felett rendelkezési jogosultsaga van.
Hatilya vonatkozik Balatonfiizfé Varos Onkormanyzatin Kkiviil az altala fenntartott

koltsegvetes1 szervekre 1s mmdazmuagi—szemebqsegu—szewezetel%m—amelyekkel%&la-

- a Balatonflizféi Polgarmesteri Hivatalra,
- aBalatonfizfd Varos Onkormanyzata Szivarvany Ovoda és Bolcsddére és
- a Vagfalvi Otté Miivelddési Haz, Konyvtar és Turisztikai Kdzpontra.
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A szabélyzatban, a tovabbiakban Onkormanyzat megjeldlés alatt valamennyi szervezetet kell
érteni.

3. A beszerzéseknél alkalmazando eljarasi szabalyok

A beszerzéseknél alkalmazando eljarasi szabalyok elsésorban a kovetkezok:

- a beszerzésekkel kapcsolatban vizsgalni kell a beszerzés és az Onkormanyzat fel-
adatellatasaval vald 0sszefliggést,

- cldzetesen vizsgalni kell a beszerzés sziikségességét, gazdasagossagat, célszerlisé-
get,

- gondoskodni kell a beszerzések koltségvetési rendeletben vald szerepeltetésérol,

- - a beszerzések tekintetében vizsgalni kell, hogy a dontés képviseld-testiileti dontést
igényel-e,

- elozetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés kozbeszerzési korbe tartozik-e,

- a beszerzéseknél be kell tartani a pénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasat meghatarozo
belsé szabalyzatban rogzitett kotelezettségvallalasi és kotelezettségvallalas ellen-
jegyzési szabalyokat,

- gondoskodni kell a beszerzés tényleges megvaldsitasarol,

- biztositani kell a beszerzésekkel kapcsolatban a szakmai teljesitésigazolasi, valamint
az érvényesitési, majd az utalvanyozasi és utalvany ellenjegyzési feladatokat,

- el kell végezni a beszerzéssel kapcsolatos nyilvantartasba vételi feladatokat,

- abeszerzési tevékenységrol a vezetdi dontésnek megfelelden be kell szamolni,

- utolag is vizsgalni kell a beszerzés sziikségességét, gazdasagossagat, célszeriiségét.

3.1. A beszerzések tervezése

A beszerzések lebonyolitdsanak legelsd allomasaként gondoskodni kell a varhato beszerzések
koltségvetési tervezésérol.

A beruhazasi és feltjitdsi kiadasok tervezése
A tervezés soran kiilon figyelmet igényelnek a beruhazasi és felujitasi kiadasok, melyek eseti
jelleggel jelentkeznek. A targyi eszk6zok, immaterialis javak beszerzése iranti igényt a koltség-
vetési koncepcio készitésével kapcsolatos el6készitd munka soran

- els6sorban az adott teriiletért szakmailag felel6s dolgozonak kell jelezni, de

- jelezheti az igényt a gazdasagi szervezet vezetdje, jegyz0, a polgarmester, valamint a

képviselok is.

A kezdeményezés a koltségvetési tervezés helyi szabalyai szerint torténik.

A koltségvetési rendelet-tervezetben kiilon meg kell hatarozni a beruhdzasok
- céljat,
- varhato Osszegét, valamint
- az adott éven beliili litemezését.

A készlet és szolgaltatas beszerzések tervezése

A készlet és szolgaltatas beszerzések tervezése a tapasztalati adatokon és a varhat6 valtozasok
figyelembe vételével torténik.

A korabbi évektdl valdo 20%-nal nagyobb eltérést a kdltségvetési terv eldterjesztésében is indo-
kolni kell.
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A kisértékii targyi eszkdz és immateridlis joszag beszerzési igényt az érintetteknek a koltségve-
tési koncepciod elkészitése elbtt jelezniiik kell.

3.2. A beszerzés és a koltségvetési szerv feladatellatasanak kapcsolata

Az adott beszerzések koltségvetési tervben vald szerepeltetése, illetve a tényleges beszerzések
elott elézetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés mennyiben szolgalja az Onkormanyzat feladat-
ellatasat.

Tobb beszerzési javaslat esetében a beszerzéseket rangsorolni kell.

3.3. A beszerzés sziikségessége, gazdasagossaga, célszeriisége

A beszerzések tekintetében vizsgalni kell azok
- sziikségességét,
- gazdasagossagat,
- célszerliségeét, illetve
- atovabbi évekre torténd gazdasagi kihatasat.

A beruhazasi jellegii beszerzések esetében kiilondsen indokolt az el6zdek vizsgilata. A gazda-
sagi hatas vizsgalat soran eldzetes szamitast kell késziteni a beruhdzas fenntarthatosaga igazo-
lasara.

A targyi eszkdz beszerzések indokoltsagat ala kell tamasztani gazdasagossagi és szakmai oldal-
ol is.

3.4. A beszerzéssel kapcsolatos dontés

A beszerzésekkel kapcsolatos dontéshozatal elokészitéséért a polgarmester és a jegyz6 tartozik
felelosséggel.

A beszerzésrol szolo dontés torténhet:
- képviselo-testiileti hataskorben,
- polgarmesteri hataskorben.

Amennyiben a beszerzésekrol képviselé-testiileti dontés van, a polgarmester, illetve felhatalma-
zottja csak a dontés szerint vallalhat kotelezettséget, azaz donthet a beszerzésrol.

Amennyiben a beszerzésekr6l nincs kdzvetlen képviseld-testiileti dontés, a polgarmester, illetve
felhatalmazottja — a helyi 6nkormanyzati koltségvetési rendeletnek megfelelden - a dontését
kovetden szamol be a képviseld-testiiletnek.
Az eszk0z beszerzés dontés elokészitése soran vizsgalni, hogy
- abeszerzésre a pénziigyi forrds valoban rendelkezésre 4ll-e,
- atervezett el6irdnyzat nagysaga elegendd-e a varhatd beszerzési ar figyelembevéte-
lével.

Amennyiben a beszerzés lehetdségét idegen forras bevonasa teszi lehetévé, gondoskodni kell a
beszerzés megfelelé indoklasardl, valamint az idegen forras ismertetésérdl, feltételeirdl.
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Az év kozben benyujtott beszerzési javaslat alapjan gondoskodni kell az eléiranyzat atcsopor-
tositasrol, illetve a koltségvetési rendelet modositasarol.

3.5. A beszerzés kozbeszerzési korbe tartozasa

A beszerzések tekintetében elézetesen vizsgalni kell, hogy a beszerzés kozbeszerzési korbe
tartozik-e. Amennyiben megallapitasra keriil, hogy a beszerzés eléri a kozbeszerzési értékha-
tart, akkor a beszerzés lebonyolitasaval kapcsolatban el kell végezni a kdzbeszerzési szabaly-
zatban meghatarozott feladatokat.

3.6. A beszerzéssel kapcsolatos kotelezettségvallalas és annak ellenjegyzése

A beszerzéseknél be kell tartani a pénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasat meghatarozd belsd
szabalyzatban rogzitett kotelezettségvallalasi és kotelezettségvallalas ellenjegyzési szabalyokat.
A nettd 200.000 forint feletti kotelezettségvallalasokrdl irasbeli dokumentumot kell késziteni.
A dokumentum csak a kotelezettségvallalas irasbeli ellenjegyzésével érvényes.

A kotelezettségvallalas és annak ellenjegyzésére vonatkozé eljarasi szabalyokat a vonatkozo
belsd szabalyzat tartalmazza.

3.7. A beszerzés tényleges megvalositasa, lebonyolitasa

A beszerzés tényleges megvalositdsa, lebonyolitasa a beruhazas jellegétdl fliggden kiillonbozo
feladat lehet.

Az épitési beruhazasoknal és épitményeket érintd felujitasoknal a lebonyolitasi feladat osszetet-
tebb, mig egy készletjellegli beszerzésnél a feladatok egyszeriibbek.

A tényleges megvalositasi, lebonyolitasi feladatok az egyes beszerzési tipusokra vonatkozo
eljarasi szabalyoknal keriilnek rogzitésre.

3.8. A beszerzés szakmai teljesitésének igazolasa

A beszerzésekkel kapcsolatban biztositani kell a szakmai teljesités igazolasi, valamint az érvé-
nyesitési, majd az utalvanyozasi és utalvany ellenjegyzési feladatokat.

A szakmai teljesités igazolasat végz6 személyt ugy kell kijelolni, hogy az érintett személy valo-
ban kell6 szakmai ralatassal rendelkezzen annak eldontésére, hogy a teljesités szakmailag a
kotelezettségvallalas dokumentumanak és a szakmai jellegii jogszabalyoknak, normaknak, el-
varasoknak megfelel-e.

A vonatkozd pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendjét kiilon belsé szabalyzat tartal-
mazza.

3.9. A beszerzések nyilvantartasba vétele
A beszerzések lezarulasakor fontos, hogy ellatasra keriiljenek a nyilvantartasba vételi felada-
tok. A feladatok itt is jelentds kiilonbséget mutatnak a beszerzési tevékenység tartalma szerint.

A sajatossagokat az egyes beszerzési tipusokra vonatkozé eljarasi szabalyok tartalmazzak.

3.10. Beszamolas a beszerzésekrol
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A beszerzési tevékenységrol a képviseld-testiileti, polgarmester dontésnek megfeleléen be kell
szamolni. Kiilondsen indokolt a beszerzésekrdl vald beszamoltatas, ha azok beruhazasokhoz,
felujitasokhoz kapcsolodnak, vagy olyan egyéb készlet és szolgaltatas beszerzések, melynek
sordn az ar-érték kapcsolata a korabbiakhoz képest valtozott, vagy ha eldiranyzat tallépés ta-
pasztalhat6.

A beszerzésekrdl vald beszamoltatds megtorténhet a beszerzés lebonyolitasat kovetden, illetve
a f¢léves, illetve az éves beszamolasi tevékenységhez kapcsolodva is.

3.11. A beszerzések utolagos ellenorzése

A beszerzések sziikségességét, gazdasagossagat, célszerliseégét utdlag is vizsgalni kell. Kilons-
sen igaz ez a beruhazasok esetében, illetve az adott év viszonylatdban jelentds 0sszeglinek (az
Onkormaényzat tényleges készlet és szolgaltatds koltségvetési kiadasanak 10%-at) meghalado
tételek esetében.

Az utolagos ellendrzés torténhet a belsd ellendrzés keretében is a belsd ellendrzési kézikonyv-
nek és az ellendrzési tervnek megfelelden.

4. Beruhazas és feltjitas tipusu
beszerzések lebonyolitasanak sajatos szabalyai

A 4-es ponton beliil, ahol a szabalyozas beruhazast emlit, azon értelemszertien a felujitast is
kell érteni. A felujitasokra, a beruhazasokra leirt szabalyokat a felujitdsok sajatossagai figye-
lembe vételével kell alkalmazni.

4.1. Az épitést nem igénylé beruhazas és felajitas tipusu beszerzések

A beszerzés lebonyolitasara valo jogosultsag

A beszerzéseket akkor kell az Onkorményzatnak végezni, ha az Onkormanyzat koltségvetésé-
ben a beruhazasi kiadas szerepel. Ezek a kiadasok, mivel volumeniikben nem olyan jelent6sek,
altalaban mindig az érintett koltségvetési szerv sajat koltségvetésében keriilnek meghatarozas-
ra.

A beszerzések soran azonban figyelembe kell venni:
- akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. torvény, valamint
- ahelyi kdzbeszerzési szabalyzat rendelkezéseit, tovabba
- a helyi 6nkormanyzati koltségvetési rendeletet.

A beszerzés tényleges megvaldsitasa, lebonyolitasa

A beszerzést végzd személy koteles a tényleges beszerzés eldtt meggydzddni arrdl, hogy a
kivalasztott eszkoz

- megfelel-e a beruhazas eredeti céljanak,

- rendelkezik-e az elvart min6ségi, hasznalhatosagi jellemzokkel.

Ez esetben a beruhdzasi kezdeményezéskor és a dontés eldkészitéskor meghatarozott elvara-
sokat és beszerzés indoklasokat kell alapul venni.

Gépek, berendezések beszerzése esetén az eldzdeken tul figyelembe kell venni a technikai fej-
16dési iranyokat is.
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A beszerzés soran tekintettel kell lenni az eszkdz szerviz sziikségletére és a szerviz ellatottsa-
garais.

A beszerzés nyilvantartasba vétele

Gondoskodni kell a beszerzett eszk6zok lizembe helyezésérél. Amennyiben az iizembe helye-
z¢s specidlis szakértelmet igényel, meg kell szervezni a szakértelemmel rendelkezd
szerv/személy altali lizembe helyezést.

Az lizembe helyezést, illetve az eszkoz hasznalatba vételét kovetéen gondoskodni kell az esz-
koz aktivalasanak dokumentalasarodl, a sziikséges allomanyba-vételi bizonylatok kitdltésérol.
(Az aktivalas és allomanybavétel a helyi szamviteli szabalyzatgytijteményben meghatarozottak
szerint torténik.)

A beszerzett eszk6zokrdl egyedi analitikus nyilvantartast kell vezetni, és gondoskodni kell a
f0konyvi allomanyi szamlan torténd kimutatasarol.

A nyilvantartasok szabalyait a helyi szamviteli szabalyzatgyijtemény vonatkozo részei tartal-
mazzak.

4.2. Az épitési tevékenységgel jaro beruhazasok

A beruhazas szikségessége, cazdasdgossaga, célszerliisége

A beruhazasokat kezdeményezni az 6nkorményzat gazdasagi programja alapjan, illetve a kii-
16nb6z0 fejlesztési programokhoz igazododan lehet.

Ezektdl eltérd beruhazast csak kiilondsen indokolt esetben lehet kezdeményezni, részletes eld-
terjesztés mellett.

A beruhazas kezdeményezdje lehet:
- apolgarmester,
- aképviselo-testiileti tagok,
- aképviseld-testiilet bizottsagai,
- a Balatonfiizféi Polgarmesteri Hivatal dolgozoja a feladat- és hataskoréhez kapcso-
l6doan és
- ajegyzo.

A beruhazassal kapcsolatos dontés

A beruhdzasi kezdeményezéssel kapcsolatban részletes eldterjesztés elkészitéséért a polgar-
mester, a kezdeményezd, valamint a jegyz6 felelds.
A képviseld-testiilet testiileti Tilésen dont a kezdeményezés tamogatdsarol, vagy elutasitasarol.

A beruhdzas pénziigyi elokészitése

A beruhazas pénziigyi elokészitése soran a jegyzé gondoskodik:
- aberuhazas forrasainak,
- a finanszirozas ilitemezésének,
- aforrdsok megszerzési modjanak és a kapcsolodo feladatoknak,
- aberuhédzas hasznositasi lehetdségeinek,
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- aberuhazas megtériilési idejének, valamint
- aberuhazas varhat6 fenntartasi, lizemeltetési kiadasainak
meghatarozasarol.

A beruhazas forrasai meghatarozasakor kiilon figyelmet kell forditani:
a sajat forrasokra (a szabad sajat forrasra),
- akozponti tAmogatasokra,
az atvett pénzeszkdzokre, pl.:
- alakossagi onerdre,
- avallalkozasok tamogatasara,
- apalyazattal megszerezhetd forrasokra,
a hitelfelvételre, a hitelfelvétellel kapcsolatos vagyonmegterhelésre.

A beruhazas hasznosithatosagaval kapcsolatban feltarjak a hasznositasi lehetoségeket, a hasz-
nositassal elérhetd bevételeket.

A beruhazas litemezésének javaslatakor figyelembe kell venni a pénziigyi forrasok keletkezé-
sét, valamint az egyes beruhazasi kiadasok megjelenésének varhat6 idejét.

A beruhdzas tlitemezésével kapcsolatban rogziteni kell azt, hogy az egyes beruhazasi feladatok
ellatasanak mikor teremtodik meg a pénziigyi fedezete, azaz milyen fizetési feltételeket kell
majd érvényesiteni a szerz0dések megkotésekor.

A beruhdzédsok pénziigyi tervezésekor kiilon ki kell térni az egyes palyazatok finanszirozasi
rendjére, az utdlagos finanszirozasra. Ekkor a pénziigyi elokészités soran meg kell tervezni a
palyazati pénzeszkoz utdlagos finanszirozasa miatti forrashidny biztositasanak modjat.

A beruhdzas eldiranyzatainak biztositasa
A még meg nem inditott beruhazasokrol beruhazasi jegyzéket kell vezetni.

A beruhazasi jegyzéknek (nyilvantartasnak) tartalmaznia kell legalabb:
- aberuhazéas megnevezését,
- aberuhazas céljat, helyét,
- atervezett beruhazasi koltségeket,
- aberuhazas megvalositasanak tervezett kezdési és befejezési idejét,
- aberuhazassal kapcsolatos testiileti hatarozatokat,
- egyéb informaciokat:
- aberuhazas illeszkedését a gazdasagi programhoz, egyéb helyi programhoz,
- aberuhdzés mas beruhdzashoz val6 viszonyat,
- apalyazati lehetdséget,
- az egy¢b idegen forrasokat.

A beruhdzasi jegyzéken szerepld beruhdzasokat a koltségvetési koncepcio Osszedllitdsakor,
valamint a koltségvetési rendelet-tervezet elkészitésekor tjra sorra kell venni, s meg kell vizs-
galni azokat célszerliségi, fontossagi, egymashoz vald kapcsolodas szempontjabol.

Kivételes esetben, ha
- az Oonkormanyzatnal a beruhazéas megvaldsitdsahoz sziikséges pénziigyi forras a mi-
kodés zavartalan fenntartasa mellett biztosithato, illetve
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- a beruhazéashoz olyan idegen pénziigyi forras vehetd igénybe, melyre a késdbbiekben
mar nem, vagy nem olyan mértékben nyilna lehetdség,
megengedett, hogy a beruhazéas a koltségvetési rendelet modositasaval, illetve eldiranyzat at-
csoportositassal megvaldsuljon.

A beruhazas tényleges megvaldsitasa, lebonyolitasa

Engedélyek beszerzése, miiszaki, jogi elokészitése

A jegyz6 felelos a beruhdzas megvalositasahoz sziikséges miiszaki, jogi elokészitési feladatok
iranyitasaért, valamint a sziikséges engedélyek beszerzéséért.

Az engedélyezésre benyljtando részletes tervek elkészitésére, a hatosagi egyeztetési feladatok
veégrehajtasara a jegyz0 kezdeményezheti tervezési szerz0dés megkotését.

Az egyes elokészitési feladatokba be kell vonni a beruhdzassal érintett teriileten dolgozokat,
hogy elmondhassék javaslataikat, észrevételeiket a szakmai, illetve helyi sajatossagok figye-
lembevétele érdekben.

A beruhazas megvalositasa érdekében sziikséges hatosagi engedélyek beszerzése az onkor-
manyzat, illetve az dnkormanyzat megbizasabol a beruhazasi programban meghatarozott beru-
hazas lebonyolitojanak a feladata.

A beruhazas kivitelezése

A jovahagyott engedélyek birtokaban gondoskodni kell a beruhdzés tényleges megvaldsitasa
érdekében a kivitelezési feladatokrol.

Az 6nkormanyzat a kivitelezés modjat a kovetkezdk szerint hatarozhatja meg:
- sajat kivitelezés,
- idegen kivitelezés,
- sajat és idegen kivitelezés.

Idegen kivitelezés

Amennyiben idegen Kivitelezés is szoba johet, gondoskodni kell a beruhazas kivitelezéjének,
kivitelezoinek kivalasztasarol.

A kivitelezok kivalasztasa soran figyelembe kell venni a kozbeszerzési értékhatarokat, valamint

a kozbeszerzést érintd beruhazasokat.

A kozbeszerzési eljarast az onkormanyzat kozbeszerzésekre vonatkozo helyi szabalyozésa sze-
rint kell lefolytatni.

Idegen kivitelezés esetében a vallalkozoval torténd szerzédeéskotés a beruhazas lebonyolitoja-
nak a feladata. A szerzddést ellen kell jegyezni.

Sajat kivitelezés
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Sajat kivitelezés esetében a beruhdzonak a felhasznalt anyagok tekintetében torekednie kell
arra, hogy a beszerzés a miiszaki leirdsnak megfelelé anyaggal, de a legkedvezdbb forrasbol
keriiljon beszerzésre.

Sziikség esetén az anyagbeszerzésekkel kapcsolatban is le kell folytatni a kozbeszerzési elja-
rast.

Miiszaki ellenorzes

A jegyz0 koteles a beruhdzasok miiszaki ellendrzésével kapcsolatos feladatok megszervezésé-
61 gondoskodni.
A miiszaki ellendrzés soran gondoskodni kell

- azidegen kivitelezésli beruhazas esetén a vallalkozasi szerz8dés teljesitése,

- sajat kivitelezési beruhazas esetén a kivitelezés
szakmai szempontbol torténd miiszaki, mindségi, gazdasdgossagi ellendrzésérdl, valamint az
onkormanyzat, mint beruhdz6 érdekeinek védelmeérdl.

A beruhdzas figyelemmel kisérése

Az 6nkormanyzat, mint beruhdzé a beruhazés lebonyolitasa alatt jogosult ellendrizni a beruha-
z4si tevékenységet.

A beruhazasrol a képviselo-testiiletet a polgarmester a testiilet altal meghatarozott gyakorisag-
gal tajékoztatja kiilondsen a beruhazas iitem szerinti megvaldsitasarol, valamint a beruhazas
finanszirozasi helyzetérol.

A beruhazas figyelemmel kisérésével kapcsolatos jogokat a kivitelez6i szerzédések megkoté-
sekor irasba kell foglalni.

A beruhdzas pénziigyi lebonyolitdsa

A beruhazasi forrasok biztositasara vonatkoz6 adatokat az dnkormanyzat koltségvetési rende-
letének kell tartalmaznia.

Az idegen forrasok megszerzése érdekében a sziikséges palyazati tevékenységet a jegyzo ira-
nyitja. Gondoskodik a palyazatok benyujtasarol, a palyazati forrasok felhasznalasanak elszamo-
lasarol.

A beruhazasok lezarasa

A beruhazéasokat akkor kell lezarni, ha a beruhazas befejezddott, azaz
- aberuhézassal kapcsolatos valamennyi kiadés felmertilt és kiegyenlitésre keriilt,
- aberuhdzas miiszaki atadas-atvétele megtortént,
- az épitési beruhazas esetén a hasznalatba vételi engedélyezés megtortént,
- aberuhazas lizembe helyezése megtortént.

A beruhazéas miiszaki atadas-atvételét a miiszaki ellendri feladatokat ellatd személy szervezi
meg, és gondoskodik a megfeleld jegyzdkonyv felvételérol.

A miiszaki atadas-atvételt kovetéen gondoskodni kell arrél, hogy a kifogasok, hidnyossagok
rendezésre keriiljenek.
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A beruhazassal kapcsolatos hasznalatba vételi engedély megkérése a beruhazo feladata.

A beruhazasok nyilvantartasa

A beruhazasokhoz kapcsolddva az 6nkormanyzat hivatala a belsé szamviteli rendjében megha-
tarozott szamviteli nyilvantartasokat vezeti.

A f0konyvi és az analitikus nyilvantartas vezetési kotelezettség is fennall a beruhazasokhoz
kapcsolodva.

Az analitikus nyilvantartasokat beruhdzasonként kiilon-kiilon kell vezetni.

A beruhézas iizembe helyezésérdl az dnkormanyzat jegyz6je gondoskodik a belsd szabalyzat-
ban meghatarozottak szerint.

Az lizembe helyezésrdl és az allomanyba vételi bizonylat kiallitasarol szintén a jegyz6 gondos-
kodik. Az allomanyba-vételi bizonylat tartalmi kovetelményeit mas belsd szabalyzat hatarozza
meg.

A beruhézassal kapcsolatos - polgari torvénykonyv szerinti - kivitelezdi kotelezettségek érveé-
nyesitése az 0nkormanyzat feladata.

5. A készlet és szolgaltatas
beszerzések lebonyolitasanak sajatos szabalyai

A készlet és szolgaltatas beszerzések tervezése

A készlet és szolgaltatas beszerzésének tervezése alapjaban véve a korabbi évek tapasztalati
adatai alapjan torténik.

Az intézményeknél készletezési tevékenység nem folyik, mivel raktarral nem rendelkeznek. A
beszerzett készletek azonnali felhasznalasra keriilnek.

A szakmai anyagok és kisértékii targyi eszk6zok és immaterialis javak vonatkozasaban tigyelni
kell arra, hogy a beszerzések ugy torténjenek, hogy segitsék a szakmai tevékenység szinvona-
lanak megorzését, illetve jaruljanak hozza a szakmai tevékenység szinvonal emelkedéséhez.

A beszerzés szikségessége, gazdasdgossaga, célszeriisége

A szolgéltatasoknal a sziikségszerliséget, gazdasdgossagot és célszerliséget (mivel a beszerzés
adott koltségvetési évben altalaban nem egyszeri, hanem tobb alkalommal torténik,) minden
beszerzés elott vizsgalni kell.

A lehetséges beszerzési forrasokbol a lehetd legkedvezdbbet kell kivalasztani, figyelembe véve
a készletnagysagokat is.

A nem raktarozott készletek esetében tligyelni kell a készletek ideiglenes tarolasi lehetdségeire
és az optimalis szallitdsi mennyiség helyes meghatarozasara.

A beszerzéssel kapcsolatos dontés

A készletbeszerzésekkel kapcsolatos dontés éltaliban a koltségvetési rendeletben az Onkor-
manyzat részére meghatarozott keretszimok alapjan a kotelezettségvallalo dontése alapjan
torténik, altalaban kiilon képviseld-testiileti hatarozatra nincs sziikség.
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A beszerzések iranti aktudlis igényt az érintett intézmény vezetdjének legalabb a sziikséges
készletbeszerzés el6tt 10 nappal jeleznie kell.

A beszerzések jelentds része abba a kategoridba tartozik, mely nem esik a kotelezd irdsbeli

crer

A kotelezettségvallalas és annak ellenjegyzése

A rendszeres készletbeszerzésekkel és szolgaltatasok igénybevételével Osszefliggd a kotele-
zettségvallalas soran be kell tartani a vonatkozo belsé szabalyozast, kiilondsen az irasbeli kote-
lezettségvallalas nélkiili kotelezettségvallalasokra vonatkozo eljarasrendet.

Amennyiben a beszerzések megrendelések alapjan torténnek, a megrendeléseket nyilvan kell
tartani.

A beszerzés torténhet:

a) kozvetlen vasarlassal a készletet forgalmazo értékesitd helyén,

b) helyszinen torténd atvétellel a forgalmazo, vagy annak képviseldje jelenlétében,

¢) helyszinen torténd atvétellel a forgalmaz6, vagy annak képviselje jelenléte nélkiil.
Az a) esetben a vasarlas helyszinén kell meggy6zddni arr6l, hogy az adott termék valoban
megfeleld-e.

A beszerzés szakmai teljesités igazoldsa

A készletbeszerzéseknél, illetve az egyes szolgaltatasok igénybevételekor ellendrizni kell az
adott termek, illetve szolgaltatas megfeleloségét.

A készletbeszerzések alkalmaval még az atvétel elott mennyiségileg €s mindségileg is ellen-
Orizni kell a terméket.

Amennyiben lehetséges, a szolgaltatasok esetében is gondoskodni kell a szolgaltatas megfeleld-
ségének ellendrzésérol.

6. A beszerzésekkel kapcsolatos felelosségi, nyilvantartasi szabalyok

A beszerzésekkel kapcsolatos részletes felelosségi szabalyokat:
- az Onkorméanyzat és a Balatonflizf6i Polgarmesteri Hivatal szabélyzatai, (ideértve a
koltségvetési rendeletet, a szervezeti és milkodési szabalyzatot figyrendet, szamviteli
szabalyzatgylijtemény szabalyzatait)
- a munkakdri lefrasok hatdrozzdk meg.

A beszerzésekhez kapcsolddva nyilvantartast kell vezetni:

- akotelezettségvallalasrol,

- abeszerzési szallitok szamlairol,

- a folyamatban 1év0 beruhazasok és feljitasok esetén a beruhdzasokrol és felujita-
sokrol,

- az aktivalt beruhazasokrodl és feltjitdsokrol a megfelelé fokonyvi szamldhoz,

- a nem raktarozott készletekrdl a készletek meghatarozott korére nézve mennyiség-
ben.
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7. Z.aro rendelkezések

A szabalyzat 2025. marcius ...... napjan Iép hatalyba. A szabalyzat rendelkezéseit az ezt kdvetd
beruhazasi tevékenységekre kell alkalmazni.

Balatonfiizfo, 2025. marcius ....

Szanyi Szilvia
polgarmester

Balatonfiizf Varos Onkormanyzata Beszerzési szabalyzatat megismertem, jovahagyom és
alkalmazasat elrendelem az altalam vezetett koltségvetési szervnél.

Balatonfiizfo, 2025. marcius ....

dr. Konczol Gabor Salamon Tamas Laszloné Papp Judit
jegyzo foigazgato igazgatohelyettes
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1. szamu melléklet: A fogalmak
Fogalmak

Beruhazas: a targyi eszk0z beszerzése, 1étesitése, sajat vallalkozasban torténd eldallitasa, a
beszerzett targyi eszkdz tizembe helyezése, rendeltetésszerli hasznalatbevétele érdekében az
iizembe helyezésig, a rendeltetéSszerti hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vam-
kezelés, kozvetités, alapozés, iizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi
eszk0z beszerzéséhez hozzakapcsolhato, ideértve a tervezést, az elokészitést, a lebonyolitast, a
hiteligény-bevételt, a biztositast is); a beruhazas a meglévo targyi eszkdz bovitését, rendelteté-
sének megvaltoztatasat, atalakitasat, ¢lettartamanak, teljesitképességének kozvetlen ndvelését
eredményez0 tevékenység is, az elobbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhato
egyeb tevékenységekkel egylitt.

Felujitas: a hasznalatban 1€v0 targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsadgos lizemeltetését
szolgalo javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerli, megelézé karbantartasat, a
hosszabb iddszakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast, ¢s minden javitasi, karbantar-
tasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszeri hasznalat érdekében el kell végezni, amely a
folyamatos elhasznalddas rendszeres helyreallitdsat eredményezi.
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2. szamu melléklet: Beszerzési eljaras lefolytatisanak kitelezettsége
A beszerzési eljaras lefolytatasa
nett6 5.000.000,- Ft, azaz netto 6tmillié forint
felett kotelezo.
Amennyiben adott beszerzéshez palyazati tamogatés (hazai vagy eurdpai unios) kapcsolodik €s
a palyazatban — a fenti értékhatarnal — szigorubb feltételt irnak eld, a beszerzési eljaras lefolyta-

tasa kotelezo.

A képvisel6-testiilet vagy a polgarmester egyedi dontése alapjan a szabalyzatban szerepld netto
5.000.000,- Ft értékhatar alatt is van lehet0ség beszerzési eljaras lefolytatasara.
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